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BELGELERIN SUNUMU-1

e Sozlesmelerin imzalanmasi, bahsi gecen bildirimin
teblig tarihi itibariyla 10 (on) is glniu icinde
gerceklesecektir. Bu siure icinde talep edilen
belgelerle birlikte basvuru sahibini temsil ve
ilzama yetkili kisilerin sd6zlesmeyi imzalamak Uzere
Ajans’a miracaat etmeleri gerekmektedir.

 Zamanin verimli kullanilmasi acisindan sézlesme
asamasinda ibraz edilmesi gerekli belgelerin,
basvuru sahipleri tarafindan ellerine resmi
tebligatin ulasmasini beklemeden hazirlanmasi,
blyuk 6nem arz etmektedir.



BELGELERIN SUNUMU-2

S6zlesme imzalamak Uzere ajansa davet edilen basvuru sahiplerinin,
so6zlesme asamasinda gereken evraklari,

 Sozlesmeye gelmeden once KAYS’a vyiliklemeleri (Projeye
atanan izleme uzmani ve PYB uzmani tarafindan belgeler
oncelikle KAYS lizerinden kontrol edilip onay verilecektir.) ,

* Ardindan randevu verilen glinde sdzlesme imzalamaya
gelirken sozlesme dosyasina eklenmek ulzere yanlarinda
bir asil ve bir fotokopi olmak uzere 2 nisha halinde
getirmeleri,

gerekmektedir.



SOZLESME ASAMASINDA GEREKEN
EVRAKLAR-1

Damga Vergisi Dekontu

Haciz Islemi Bulunmadigina Dair Beyan
Teminat Mektubu

Mali Kimlik Formu

Sosyal Guvenlik Prim Borcu Bulunmadigini
GOsteren Belge

Vergi Borcu Bulunmadigini Gosteren Belge
Kimlik Beyan Formu



SOZLESME ASAMASINDA GEREKEN
EVRAKLAR-2

Basvuru sahipleri ve varsa her ortak kurulus
tarafindan basvuru esnasinda fotokopi olarak
sunulan belgelerin orijinalleri ya da noter
tasdikli suretleri

Mali Kontrol Taahhitnamesi- Muvafakatname
Izin Belgeleri
Projenin Uygulama Alanina Iliskin Belgeler

Devlet Destekleri icin Beyanname

BATI KARADENIZ KALKINMA AJANSI



Damga Vergisi-1

e Damga vergisinden muaf olmayan basvuru
sahiplerinin tek bir s6zlesme nushasi icin proje
toplam butcesinin binde 9,48’'i oranindaki
damga vergisi ilgili vergi dairesine, mal
muduirligine ya da bankaya odenmesi ile
alacaklari makbuzu sbézlesme asamasinda
vanlarinda getirmeleri ve Ajans’a sunmalari
gerekmektedir.

Meslek Odalari (Ticaret ve Sanayi Odalari, Esnaf
Odalari vb.), Organize Sanayi Bdlgeleri damga
verdisi 6dendigine iliskin dekont ibraz etmelidir.
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Damga Vergisi-2

UYARI: Ajans tarafindan uygun goruilen proje toplam biutcesi tarafiniza
gonderilen bildirim mektuplarinda yer almaktadir. Kuruslu ve kisuratli
rakamlar yukariya yuvarlatilarak yatirilmalidir. Yatirilacak tutar net
olarak bilinmiyorsa ajans uzmanindan konu hakkinda detayh bilgi
alinabilir.

Not: Henliz imzalanmamis bir sozlesmeye

binaen de damga vergisi yatirilabilmektedir. Bu

konuda ilgili kuruma (vergi dairesi, mal
mudurligl, banka vs.) proje ve proje butcgesi
hakkinda detayl bilgi veriniz.
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Haciz islemi Bulunmadigina Dair Beyan

Kamu kurumlari ile mahalli idareler (il 6zel idaresi,
belediyeler, koyler ve bunlarin kurduklari birlikler)
disindaki tuzel kisiler, s6z konusu proje teklifine
iliskin olarak Ajans tarafindan saglanacak destek
tutarinin %3’l kadar ya da daha fazla bir meblag
icin, herhangi bir nedenle haklarinda kesinlesmis
haciz islemi bulunmadigina dair beyanlarini Ajans’a
sunmalidir.

(Basvuru sahibi ve her bir proje ortagi tarafindan
ayri ayri doldurulacaktir.)
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Teminat Mektubu-1

Kamu kurum ve kuruluslari, yerel yonetimler ve liniversiteler
disindaki tuzel kisiler ve kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluslari her bir proje icin sozlesmede ongoriulen toplam
destek miktarinin %10°’u oraninda, proje bitis tarihinden 3 ay
sonrasini kapsayacak sekilde duzenlenmis teminat belgesi
sunmak zorundadirlar (Tedavuldeki Tirk Parasi, bankalar veya
katilim bankalari tarafindan verilen teminat mektuplari). Teminat
mektubu surelerine birka¢c glnlik ilave sure eklettirmek olasi
yvanlis hesaplamalarin 6nlne gececektir.

Ajans internet sitesinde 6rnek mahiyette Teminat Mektubu
sunulmustur. Lutfen banka tarafindan teminat mektubu metni
uzerinde hicbir degisiklik yapilmadigina emin olunuz. Aksi
takdirde Ajans teminat mektubunu kabul etmeme hakkina
sahiptir!
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Teminat Mektubu-2

NOT: Teminatin Tedavulldeki Turk Parasi cinsinden sunulmasi durumunda,
teminat tutarinin Bati Karadeniz Kalkinma Ajansi’nin;

Halkbank Zonguldak Merkez Subesi

IBAN TR61 0001 2009 8060 0007 0000 28

hesabina vyatirilmast ve vyatirildigina iliskin dekontun ibraz edilmesi

gerekmektedir.
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Mali Kimlik Formu

e Turkiye Halk Bankasi A.S. subeleri nezdinde kurumunuza ait
bir vadesiz proje hesabi ve buna bagh bir otomatik repo
hesabi (vadeli hesap) acilarak, ve Ajans web sitesinde ornegi
ver alan Mali Kimlik Formu’nun doldurularak so6zlesme
imzalandigl sirada Ajans’a sunulmasi gerekmektedir.

e Mali Kimlik Formu’nda, hesabin acildigi banka subesi
tarafindan doldurulacak, kaselenecek ve imzalanacak kisimlar
oldugunu unutmayiniz! S6z konusu hesap, sadece proje
kapsaminda yapilacak islemler icin kullanilacaktir. Bu sebeple,
adi_gecen banka nezdinde halihazirda bir hesap bulunsa
dahi, proje icin yeni bir hesap aciimalidir.
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Sosyal Guvenlik Prim Borcu
Bulunmadigini Gosteren Belge

Kamu kurum ve kuruluslarn ile mahalli idareler disindaki
tuzel kisilerden yapilandirilmis borclar haric olmak Uzere
basvuru sahibinin ve varsa proje ortaklarinin sosyal
guvenlik katkilann ile ilgili yuakamluliklerini  yerine
getirdiklerine dair belgeler so6zlesme esnasinda Ajans’a
sunulacaktir. llgili kurumlardan alinacak belgeler basvuru
sahibinin ve varsa proje ortaklarinin Tuirkiye genelinde SGK
Prim borcu bulunmadigini gosterecek sekilde dizenlenmeli
ve sOzlesme tarihinden onceki 10 gin icerisinde alinmis
olmalidir.

(SGK internet sitesinden veya kurumdan alinacak belge

“lhale Konusu Olmayan isler” icin diizenlenmis olmalidir.)
N BAKK
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Vergi Borcu Bulunmadigini Gosteren
Belge

Mahalli idareler (il 6zel idaresi, belediyeler, kdyler ve bunlarin
kurduklar birlikler) disindaki tiizel kisiler kendileri ve varsa proje
ortaklari icin, yapilandirilmis bor¢lar haric olmak tzere, vadesi dolmus
veya 6denmemis vergi borcu bulunmadigini gosterir yaziyi, sozlesme
esnasinda Ajans’a sunmalidir. S6z konusu belgeler s6zlesme tarihinden
onceki 10 gin icerisinde alinmis olmalidir.

Not: ilgili kurumlardan alinacak belgeler basvuru sahibinin ve
varsa proje ortaklarinin Tirkiye genelinde vergi borcu
bulunmadigini gdsterecek sekilde diizenlenmeli, Gelir Idaresi
Baskanligl internet sitesinden alinacak belge icin “Diger” secenegi
secilmis olmalidir. Belgede “6183 Sayili Kanunun 22/a Bendi
Kapsaminda” ya da “Kamu ihale Mevzuati Kapsaminda” gibi

ibareler bulunmamalidir.
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Kimlik Beyan Formu

 KAYS Uzerinden ilgili bilgiler girilerek Kimlik
Beyan Formu sekmesi Gzerinden cikti alinarak
tarih / kase-mihir / islak imza yapilarak
sunulmalidir.

* Dileyen basvuru sahipleri, www.bakka.gov.tr
adresi Uzerinde sunulan “Tuzel Kisiler Icin”
kimlik beyan formunu doldurarak
tarih/imza/muiihiir-kase ile Ajansa sunabilir.
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Belgelerin Orijinalleri

Basvuru sahipleri basvuru sirasinda fotokopi olarak
sunduklari belgelerin asillarini veya noter tasdikli
suretlerini s6zlesme imzalanma asamasinda hazir halde
vanlarinda bulunduracaklardir.
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Mali Kontrol Taahhutnamesi-
Muvafakatname

Bankacilik Kanunu’nun “Sirlarin Saklanmasi” baslikli 73.
maddesi ve “Sirlarin Aciklanmasi” baslikli 159. Maddesi
hukidmlerince, basvuru sahibinin Ajans’a yahut proje
hesabinin acilacaqi bankaya herhangi bir sorumluluk
tevdi etmeyeceqini, Ajans’tan ya da proje hesabinin
acilacaqi bankadan herhangi bir talepte
bulunmayacagini pesinen kabul, beyan ve taahhtit eden
belgenin sdzlesme esnasinda getirilmesi zorunludur.

Muvafakatname, basvuru sahibinin yetkilisi tarafindan
imzalanmis ve kaselenmis olmali, orijinal belge Ajans’a
sunulmalidir.
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Izin Belgeleri

CED Raporu veya CED Gerekli Degildir Belgesi tim basvuru
sahiplerinden talep edilmektedir!

Basvuru sahipleri projenin uygulanmasi icin kanunla zorunlu
kilinmis; insaat ruhsati, saglik ruhsati, kiltar ve tabiat varliklarini

koruma kurulu izni, yapi kullanma izni ve benzeri her turllu izin,

ruhsat, yetki belgesi, lisans gibi belgelerin asillarini veya ilgili

kurumca onaylanmis suretlerini sd6zlesme imzalanma asamasinda
hazir halde yanlarinda bulunduracaklardir.

Sunulan izin belgeleri haricinde herhangi bir ilave izin belgesi
gerekmedigine dair beyanname (www.bakka.gov.tr adresinde

ornegi yer almaktadir.) yetkili kisiler tarafindan imzalanarak
sOzlesme asamasinda Ajans’a teslim edilmelidir.
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Projenin Uygulama Alanina iliskin Belge

Basvuru sahipleri projenin uygulama alanina iliskin gerekli
belgelerin asillarini veya ilgili kurumca onaylanmis suretlerini
sozlesme imzalanma asamasinda hazir halde vyanlarinda
bulunduracaklardir. S6z konusu belgelerin fotokopileri Ajans
uzmanlari tarafinfdan «Ash Gibidir/Asli Idarece Gortulmustir»
yapilamaz!

Ornegin:

e Arsa/arazi/binalarin milkiyet durumunu gosterir ve
mevcutsa tasinmaz Uzerinde kurulu tim haklari da iceren
belge, (Tapu veya Kira So6zlesmesi-Proje siiresi + 3 ay-)

e Arazinin imar durumu ile ilgili belge,

e Yapiruhsati, Zemin etldd,



izin Belgesi Gerekmedigine Dair ve Devlet
Destekleri icin Beyanname

Basvuru sahipleri “Izin Belgesi Gerekmedigine Dair
Devlet Destekleri Icin Beyanname” isimli belgeyi
sOdzlesme imzalama asamasinda Ajans’a
sunacaklardir.

(www.bakka.gov.tr adresinde 6rnegi yer
almaktadir.)
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Yetkilendirme Karari (Ek E1 / Ek E2)

Basvuru sahipleri, eger yetkilendirilen kisi
degisti / degisecek ise “Yetkilendirme Karari”
isimli belgeyi s6zlesme imzalama asamasinda

Ajans’a sunacaklardir.

(www.bakka.gov.tr adresinde 6rnegi yer
almaktadir.)
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UYARI

Belediyeler, il Ozel Idareleri ve Ticaret ve Sanayi
Odalari’ndan, 5449 sayil Kalkinma Ajanslarinin,
Kurulusu, Koordinasyonu ve Gorevleri Hakkinda
Kanunun 19. Maddesinin (d) ve (e) bendinde
belirtilen paylari ve bunlarla iliskili varsa diger
butlin mali yukimlaltklerini yerine getirmeyenler,
Bati Karadeniz Kalkinma Ajansi ile proje ve faaliyet
destegi so6zlesmesi imzalayamazlar
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Ornek Belgeler

Belgelerin tamaminin 6rnekleri Ajans internet
sitesinden veya Kalkinma Ajanslari Yonetim
Sisteminde belgelerin yuklenmesi gereken baslik
altindan indirilebilmektedir.

S6zlesme asamasinda gereken evraklarin,

*Sozlesmeye gelmeden 6nce KAYS’a yiiklenmesi,

Ardindan sozlesme imzalamaya gelinirken
sozlesme dosyasina eklenmek lizere bir asil ve bir
fotokopi olmak lizere 2 niisha halinde getirilmesi,

gerektigi unutulmamalidir.

BATI KARADENIZ KALKINMA AJANSI



Bilgi Edinme ve lletisim

Sorulariniz icin Program Yénetim Birimini
veya lzleme Uzmaninizi Arayabilirsiniz!

www.bakka.gov.tr

pyb@bakka.gov.tr / idrb@bakka.gov.tr

Telefon :0(372) 2577470
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