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EĞİTİM PLANI

KAYS İŞLEMLERİ
• E-Devlet KAYS Girişi
• Tüzel Paydaş İşlemleri
• Başvuru İşlemleri

BAŞVURU İŞLEMLERİ

1 2 3 4

GÖRÜNÜRLÜK
• Gerekçelendirme
• İlgililik
• Beklenen Sonuçlar
• Sürdürülebilirlik
• Banka Bilgisi
• Program Düzeyi Performans Göstergeleri
• Proje Düzeyi Performans Göstergeleri
• KAYS Bütçe Ekranı
• Uygun ve Uygun Olmayan Maliyetler
• Kilit Personel

• Proje Tabelası
• Makine ve Ekipman Etiketleri

• KAYS Ön İzleme ve Onay
• Başvuru Tamamlama
• Taahhütname Teslim İşlemleri

PROJE TESLİM İŞLEMLERİ



3 / 30www.bakka.gov.tr

KAYS İŞLEMLERİ

www.bakka.gov.tr

https://kaysuygulama.sanayi.gov.tr

http://www.bakka.gov.tr/
https://kaysuygulama.sanayi.gov.tr/Kays/KaysIstemci/giris.jsp
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KAYS İŞLEMLERİ
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KAYS İŞLEMLERİ
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KAYS İŞLEMLERİ

Ana ilçe 
seçmeden 

devam 
edilemiyor!!!
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BAŞVURU METNİ

İhtiyacı 
gerekçelendirelim!!!

• 11. Kalkınma Planı
• Orta Vadeli Program (2022-2024)

• Türkiye Sanayi ve Teknoloji Stratejisi - 2023
• 2014-2023  BAKKA Bölge Planı
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BAŞVURU METNİ
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BAŞVURU METNİ – ÖRNEK PROJE KONULARI

Öncelik 1: Bölgede öne çıkan sektörlerde yer alan işletmelerin yenilikçilik, yeşil 
dönüşüm, yalın üretim, uluslararasılaşma, ithal ikame ürün üretimi ve genç istihdamı 
odağında desteklenmesi,

• Kaynak verimliğinin artırılmasına yönelik faaliyetler; atıkların toplanması, ıslahı, 
bertarafı ve maddelerin geri kazanımı, ham madde, su ve enerjinin verimli kullanımı, 
ısı geri kazanımı, yenilenebilir enerji kaynaklarının (rüzgâr, güneş, kojenerasyon vb.) 
kullanımına yönelik faaliyetler,

• İhracat kapasitesinin geliştirilmesine yönelik faaliyetler; işletmelerin yurt dışı pazarlara 
girişlerini kolaylaştıran belgeler ve sertifikalandırma çalışmaları, ihracat kapasitesi 
oluşturan makine ekipman yatırımları vb.

• Bir ürünün maliyetini düşürücü, kalite, standart veya performansını yükseltici yeni 
tekniklerin/teknolojilerin işletmeye transferine yönelik faaliyetler,
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BAŞVURU METNİ – ÖRNEK PROJE KONULARI

• Yeni yöntemlerle yeni ürünler, madde ve malzemeler, araçlar, gereçler, işlemler, 
sistemler geliştirilmesi, tasarım ve çizim çalışmaları, yazılım ve bilgi teknolojilerinin 
kullanımı, yeni teknikler prototipler üretilmesi ve bunlar için gerekli olan altyapının 
kurulmasına yönelik faaliyetler,

• Döngüsel ekonomi mekanizmalarının kurulması, sıfır atık sisteminin kurulması ve 
geri dönüşüm süreçlerinin oluşturulmasına ve/veya var olan sürecin iyileştirilmesine 
yönelik ekipmanların alınmasına ve süreçlerin iyileştirilmesine yönelik yatırımlar,

• Üretim sürecinde daha az enerji harcayan ve karbon emisyonun azaltılmasına 
yönelik yatırımlar,

• İşletmelerin kendi bünyesinde Ar-Ge, test vb. laboratuvarlarının kurulması,
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BAŞVURU METNİ – ÖRNEK PROJE KONULARI

Öncelik 2: https://www.yatirimadestek.gov.tr/yatirim-firsatlari internet adresinde yer 
alan ve BAKKA tarafından ön fizibilitesi yapılmış yatırım konularının hayata geçirilmesi,

Örnek Ön Fizibiliteler;

• Kestane İşleme ve Paketleme,

• Deniz Salyangozu ve Deniz Ürünleri İşleme Tesisi,

• Entegre Etlik Tavuk Kesimhanesi,

• Defne Yaprağı İşleme Tesisi. 

https://www.yatirimadestek.gov.tr/yatirim-firsatlari
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BAŞVURU METNİ – PROGRAMA ÖZGÜ DÜZENLEMELER

Projenin;

• İstihdam yaratma kapasitesi,

• Yenilik unsuru içermesi,

• İhracat imkanı sağlaması,

• Kaynak verimliliği içermesi,

• Çevrenin korunmasına yönelik unsurlar içermesi,

• Sürdürülebilir kalkınma hedeflerine hizmet etmesi,

• Yerli Malı Alımı taahhüdü içermesi, (+5 puan)

değerlendirme aşamasında başvuru sahiplerine avantaj sağlayacaktır!!!
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UYGUN OLMAYAN FAALİYETLER

• Siyasi veya etnik içerikli proje ve faaliyetler, 

• Hukuka, genel sağlığa ve toplumun genel ahlak anlayışına aykırı proje ve faaliyetler. 

• Katılım Bankacılığı ilke ve standartlarına uygun olmayan faaliyetler/projeler/başvurular, bu finansman desteği 
kapsamında uygun değildir.

• Talih oyunları sektörüne dâhil olan herhangi bir şirketin işletmesi,

• Bankacılık, sigortacılık, mali hizmetler,

• Döviz spekülasyonu ve mali spekülasyonlar içeren faaliyetler; borsa yatırımları,

• Gayrimenkul yatırımları,

• Çalıştaylar, seminerler, konferanslar veya kongrelere katılım için bireysel sponsorluklar,

• Eğitim veya kurslar için bireysel burslar,

• Hibe verme amaçlı projeler (diğer kişi ya da kuruluşlara hibe (maddi veya ayni) veya kredi sağlamak için),

• Yerel kuruluşların rutin aktivitelerini finanse etmeyi teklif eden, özellikle faaliyet giderlerini kapsayan 
projeler,

• Ajans ile sözleşme imzalanmadan önce başlatılan veya aynı faaliyet için diğer kaynaklardan finanse edilen 
projeler,
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BANKA BİLGİSİ
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BANKA BİLGİSİ

Zonguldak: Düzce Şubesi hizmet verecektir. 

KOBİ Portföy İletişim Kişisi: Ömer ÖZOĞLU 

Şube İletişim: 0850 582 6074

Karabük: Bolu Şubesi hizmet verecektir. 

KOBİ Portföy İletişim Kişisi: Halit AYDEMİR 

Şube İletişim: 0850 582 6126

Bartın: Bolu Şubesi hizmet verecektir. 

KOBİ Portföy İletişim Kişisi : Halit AYDEMİR, 

Şube İletişim: 0850 582 6126
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PERFORMANS GÖSTERGELERİ

Mevcut Durumu 
geliştirecek 

şekilde seçim 
yapalım!!!
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PERFORMANS GÖSTERGELERİ
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BÜTÇE - 1

BÜTÇE BAŞLIĞI PROGRAM BÜTÇE KURALLARI

1. İNSAN KAYNAKLARI 

MALİYETLERİ 

Uygun maliyet değildir.

2. SEYAHAT MALİYETLERİ Uygun maliyet değildir.

3. EKİPMAN VE MALZEME 

MALİYETLERİ 

Proje kapsamında alınacak yeni ekipmanlara ve malzemelere ilişkin maliyetler olup "3.

Ekipman ve Malzeme" başlıklı bütçe kaleminde gösterilmelidir. Bu maliyetler için herhangi

bir sınırlama bulunmamaktadır.

3.5 DİĞER Uygun maliyet değildir.

4. YEREL OFİS MALİYETLERİ Uygun maliyet değildir.

5.3 DENETİM MALİYETİ Uygun maliyet değildir.

5.8 TANITIM (GÖRÜNÜRLÜK) 

MALİYETLERİ 

Uygun maliyet değildir.

Görünürlük faaliyetleri başvuru sahibi tarafından ayni katkı olarak sunulacaktır.

5.9 İNŞAAT (KÜÇÜK ÖLÇEKLİ 

YAPIM) İŞLERİ MALİYETLERİ 

Uygun maliyet değildir.

6. DİĞER** İşletme Finansmanı ve Yazılım, sertifikasyon alımlarına ilişkin maliyetler olup bunlar "6.

Diğer" başlıklı bütçe kaleminde gösterilmelidir. (Yazılım, sertifikasyon vb.)

8. İDARİ MALİYETLER Uygun maliyet değildir.



19 / 30www.bakka.gov.tr

BÜTÇE - 2

EK-B1 FAALİYET BÜTÇESİ EK-B3 MALİYETLERİN GEREKÇELENDİRİLMESİ

Giderler Birim Miktar

Birim

Maliyet

(TL)

Toplam 

Maliyet

(TL)

Açıklama

3. Ekipman ve Malzeme

3.1 Mobilya, bilgisayar donanımı

BÜTÇE, EKİPMANLARIN OLABİLDİĞİNCE TEK 

SEFERDE ALINMASINA YÖNELİK 

HAZIRLANMALIDIR

3.2 Makineler, teçhizat

3.2.1 Makine Adet 1,00 1.000.000 1.000.000

3.2.2 Ekipman Adet 1,00 1.000.000 1.000.000

3.3 Makineler için yedek parça,

ekipman, aletler

Ekipman ve Malzeme Alt Toplamı 2.000.000

6. Diğer

6. Diğer
İŞLETME FİNANSMANI, YAZILIM VE

SERTİFİKASYON ALIMLARI6.1 İşletme Finansmanı Adet 1,00 500.000 500.000

Diğer Alt Toplamı 500.000

9. Toplam Uygun Proje Maliyeti 2.500.000
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BÜTÇE - 3

Makine ve 
ekipman alımları 
3 numaralı bütçe 

kalemi altında 
yazılacaktır!!!

1. İnsan 
Kaynakları ve 2. 
Seyahat bütçe 
kalemleri bu 
programda 
kapalıdır.
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BÜTÇE - 4

4. Yerel Ofis 
Maliyetleri ve 5. 

Diğer Maliyetler ve 
Hizmetler bütçe 

kalemleri bu 
programda 
kapalıdır.

6.Diğer bütçe kaleminde 
“İşletme finansmanı” 

proje bütçesinin azami 
%20’si oranında 

olmalıdır. 

Banka tarafından kullandırılacak kredi/finansman, 
işletmenin giderlerine yönelik düzenlenen 

fatura/harcama belgesi karşılığı kullandırılır. Arsa, bina 
vb. gayrimenkul edinimi, finansal yatırımlar, döviz alımı 

ve araç alımı, fatura/harcama belgesi karşılığı kredi 
kullandırımının kapsamına girmez.
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KİLİT PERSONEL
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KAYS ÜZERİNDEN SUNULMASI GEREKEN BELGELER

Başvuru Sahibi Açıklamalar

1 Başvuru Formu ve Ekleri
KAYS üzerinden 
doldurulacaktır.

2

Kredi Uygunluk Belgesi
Başvuru Sahibi program ilan tarihinden sonra ilgili Aracı Kuruluştan alınmış Kredi Uygunluk Belgesi (Başvuru Sahibinin bu
belgede yer alan kredibilitesi, başvuru dosyasında yer alan bütçe ve proforma faturalara eşit ya da bunlardan büyük
olmalıdır. Aksi halde proje reddedilecektir. Kredi talebi henüz sonuçlandırılmamış başvurular için projenin teslim tarihine
kadar ilgili aracı kuruluşa kredi uygunluk başvurusunda bulunulduğuna dair yazı sunulmalıdır.)

Belge taranarak 
KAYS’a 
yüklenecektir.

3
Proforma Fatura
Proje kapsamında yapılacak her bir mal ve hizmet satın alımı için en az 1 adet proforma fatura gerekmektedir.

Belge taranarak 
KAYS’a 
yüklenecektir.

4
Teknik Özellikler Listesi (Şablon 1)

Her bir proforma için teknik özellikler listesi sunulmalıdır.

Belge elektronik 
formatta 
doldurularak 
KAYS’a
yüklenecektir.

5
Temsil ve İlzam Yetki Belgesi

İmza sirküleri-Şahıs işletmeleri için imza beyannamesi

Belge taranarak 
KAYS’a 
yüklenecektir.

6
Beyanname (Şablon 2)

Başvuru sahibinin yetkili temsilcisi tarafından ıslak imzalı olarak hazırlanarak KAYS sistemine yüklenmelidir.

Belge taranarak 
KAYS’a 
yüklenecektir.

7

Yerli Malı Belgesi ve Taahhütnamesi (Şablon 3)

Proje kapsamında alınacak makine teçhizatlara ait Yerli Malı Belgesi bulunuyorsa, KAYS’ta bütçenin ilgili kalemine ve destekleyici 

belgeler bölümüne proforma faturayla birlikte yüklenmelidir.

Belge taranarak 
KAYS’a
yüklenecektir.
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ŞABLONLAR
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ÖN İZLEME VE ONAY

Önizle

• Değerlendirici gözüyle başvuru formunu taslağını incelemeniz ve başka bir kişiye kontrol 
ettirmeniz tavsiye edilir.

Başvuru Tamamla

• Çevrimiçi tamamlandı / Teslim Alınacak

• 10.03.2020 saat 18.00 !!! 

• Son gün ve son saat riski!!
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TAAHHÜTNAME TESLİM İŞLEMLERİ

Başvuru Listesi – Proje Seçilir  

Taahhütname E-imzala (yetkili kişi kontrolü)

Taahhütname indir – yetkili kişi ıslak imza

Yetkili kişi: Ek-E’de yetkilendirilen kişi / KAYS BS yetkili kişi

Müşterek/Münferid İmza yetkisi
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PROJE TESLİM İŞLEMLERİ

Posta ve kargodan kaynaklı gecikmeler dikkate alınmaz.

17 Mart 2023 18.00

Teslim alındı belgesi düzenlenir.

Islak imzalı taahhütnameler Yatırım Destek Ofisleri ve BAKKA 
Zonguldak Hizmet Merkezine teslim edilmelidir.

E-imzalı taahhütnameler KAYS tarafından otomatik teslim alınır ve 
kalıcı referans numarası atanır.
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DEĞERLENDİRME

•Ön İnceleme 
Komisyonu Ajans 
Personeli

Ön İnceleme

•Değerlendirme 
Komitesi 

Teknik 
Değerlendirme •Genel Sekreter 

Görevlendirmesi

Ön İzleme, Risk 
Tespiti ve Bütçe 

Revizyonu

•Yönetim Kurulu

Onay veya Red

Destek kararını takiben, verilecek destek miktarı ve uygulamaya ilişkin ilke ve
kurallar, başvuru sahibi ile Ajans arasında imzalanacak bir sözleşmeye 
bağlanır.
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GÖRÜNÜRLÜK

• Görünürlük faaliyetleri başvuru sahibi tarafından ayni katkı olarak sunulacaktır.

• Makine, ekipman ve teçhizat gibi unsurlarda sağlanan finansman desteği görünür kılınmalıdır!!!



TABİATIYLA
SANAYİSİYLE

TEKNOLOJİSİYLE
İNSAN KAYNAĞIYLA

TEŞEKKÜR EDERİZ (WIR DANKEN IHNEN)


